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‘ QUY PINH
Ve viéce thyce tap cua sinh vién

(Ban hanh kem theo Quy dinh sé 35./0P-VLSC, ngdy %o thang & .ndm 2023
cua Hiéu trieong Trirong Cao dang Vin Lang Sai Gon

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéun 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viée thuc tdp va td chirc thue hién cho sinh vién thuc tap
trinh d8 cao dang chinh quy tai Trudng Cao ding Vin Lang Sai Gon.

2. Quy dinh nay duoc 4p dung dbi v6i sinh vién, giang vién cac khoa, phong, vién tham -
gia vao qua trinh t6 chirc va thuc hién thuc tap tot nghiép.

Chwong 11
TO CHUC THU'C TAP TOT NGHIEP

Didu 2. Muc dich, yéu ciu, hinh thirc thye thp tét nghiép
1. Muc dich

- Giup sinh vién cung c0 va bo sung kién thire, van dung duoc cac kién thirc dad hoc dé
phan tich, gidi quyét cac van dé thue tién thude linh vue duoc dao tao.

- Rén luyén phuong phap, k¥ nang lam viéce, k¥ ndng té chire, tao dicu kién cho sinh vién
ti€p cén va bo sung kién thtrc thuc tién, lam quen v4i moéi truong lam viée thuc té.

- Tao co hd1 de€ sinh vién co dip hoc héi, tu danh gid dugce nang luc ban thén va cé dinh
hudng trau doi cac k¥ ning mém can thiét cho muc tiéu nghé nghiép trong twong lai sau khi
tot nghiép. '

2. Yéu cau:

= Sinh vién tuén tht quy dinh cta phéap luat, quy dinh, ndi quy ctia co quan thuc tap, quy
dinh ctia trwong Cao dang Van Lang Sai Gon vé hoc phén thuc tép tét nghiép.

- B4m sat ndi dung chuong trinh dao tao ctia nganh hoc.

- Sinh vién hoan thanh thoi gian thuc tép tai co sé theo quy dinh va diém danh gia qua
trinh thwe tap t6t nghiép phai dat tir 5 diém & 1&x.



3. Hinh thtce

Tuy thudc vao chuong trinh dao tao cua tirng nganh, cac khoa, vién co thé Iwa chon mot
trong cac hinh thirc thuc tap tot nghiép sau:

- Theo céa nhén riéng 1¢: céc khoa, vién td chtrc cho sinh vién thuc tap tdt nghi€p theo
tung ca nhéan. Dia diém thuce tap t6t nghi€p co thé 12 co quan, don vi, hodc doanh nghié€p do
sinh vién tu lién hé va dé xuét, phtt hop véi ndi dung thuc tép va co su théng nhét cua giang
vién huéng dan.

- Theo doan: céc khoa, vién td chirc thuc tap tt nghiép theo doan hodc nhom (gom giang
vién va sinh vién) tai cac dia phuong, co quan, don vi hodc doanh nghiép.

- Trong trudong hop sinh vién khong tu tim dugce don vi thuc tédp pht hop thi bao cdo véi
lanh dao khoa, vién dé c6 phuong an hop 1y. Trong trudmg hop nay, sinh vién phai chdp hanh
su phin cong dia diém thuc tap cua khoa, vién.

- Truong nop thién tai, dich bénh phirc tap va cac truong hop bét kha khang khac, céac
khoa phéi hop véi céc phong chirc niang xay dung hinh thirc thyuc tap thay thé, trinh Ban Gidm
hiéu xem xét, quyé’t dinh.

Pidu 3. Quy trinh té chire thwe tAp tét nghiép
1. Xay dung ké hoach thuc tap tot nghiép ctia nam hoc.

a) Can ct tién do hoc tdp cua sinh vién, Phong Pao tao — Phat trién chuong trinh cung
cép cho céc khoa, vién sd luong sinh vién dyu kién du diéu kién thuc tap t6t nghi€p trong ndm
hoc lam céan ci dé céc khoa, vién xdy dung ké hoach thuc tép du kién.

b) Céan cr muc tiéu, ndi dung va tién dd cua chuong trinh dao tao, cac khoa, vién xay
dung ké hoach thuc tap tbt nghiép du kién cho c& nim hoc. Ké hoach thuc tap tdt nghiép mod
ta vé ndi dung thuc tap, sd tin chi, thoi gian va dia diém, sb lugng sinh vién.

c) Thoi gian thuc hién: vao ddu moéi.ndm hoc.

2. Xay dung ké hoach thuc tép tdt nghiép chinh thirc ddi véi timg dot/ timg hinh thic
thuc tdp trong ndm

a) Cin c s luong sinh vién dang ky, cdc Khoa, vién giri danh sach vé Phong Pao tao
— Phat trién chuong trinh ra soat va cong bd danh sch sinh vién di diéu kién tham gia thuc
tap tot nghiép.

b) Cén ctt ké hoach thuc tap tbt nghi€p cua nam hoc da dugc phé duyét, cac khoa, vién
chu dong xdy dung ké hoach thue tép chinh thire cho ting dot thue tap hodc tung hinh thic
thuc tép trong nim, gém cac ndi dung: ndi dung thuc tdp, danh sach sinh vién diang ky thuc
tap, phan cong giang vién huéng din, thoi gian, dia diém, tién do va trinh tu thuc hién.

¢) Phong Pao tao Phaét trién chuong trinh ra soat, kiém tra va trinh Ban Giam hiéu phe
duyét ké hoach thuc tap tét nghiép chinh thirc ctia cac khoa. '

d) Thoi gian thue hién: sau khi ké hoach thuc tap tét nghiép ciia nam hoc dugc phé
duyét. ' '



3. T chirc cho sinh vién thue tap tbt nghiép

a) Sau khi ké hoach thuc tap duogc phé duyét, cac khoa, vién dé xuit danh sach giang
vién huéng dan thue tip gii Phong Pao tao — Phét trién chuong trinh tong hop, trinh Ban Giam
hiéu phé duyét quyét dinh phan céng giang vién huéng dan (doi véi hinh thirc sinh vién thuee
tdp cd nhdn) va quyét dinh ctr doan giang vién va sinh vién di thuc tap t6t nghiép (d6i véi hinh
thite thire tdp theo doan/nhém).

b) Thoi gian sinh vién thyc tip t6i thiéu 1a 02 thang.

¢) Giang vién duoc phan cong huéng dan thuc tap thuc hién nghiém tic, day da nhiém
vu theo ké hoach thue tap tbt nghiép cta khoa, vién. Truong hop cé su di€u chinh, thay dbi
giang vién tham gia huéng dan thuc tap phai dugc su phé duyét cia Ban Giam higu.

4. Kiém tra, ddnh gid hoat dong thuc tap tdt nghiép

a) Lanh dao khoa, vién va giang vién hudng din ¢6 nhiém vu kiém tra, danh gia hoat
dong thyc tap t6t nghiép cta sinh vién theo dung quy dinh.

b) Sau khi két thic thoi gian thuc tip, cac khoa, vién thuc hién quy trinh chdm béo céo
thye tép 6t nghiép theo ding quy dinh.

5. Bao céo két qua thuc tap tot nghiép

a) Sau khi danh gia két qua thuc tap cua sinh vién, céc khoa, vién gui bang diém cua
sinh vién kém theo bdo cdo két qua té chirc thue tap tot nghiép vé Phong Déo tao — Phét trién
chuong trinh.

b) K& hoach thue tap tét nghiép, béo céo thuc tap tot nghiép, nhat ky thuc tép t6t nghiép,
bang diém hoc ph?m thue tap tbt nghiép cua sinh vién dugc luu trit tai cac khoa, vién, Phong
Pao tao — Phét trién chuong trinh.

Didu 4. Didu kién sinh vién duwee thwe hién thwe tip tét nghiép
Sinh vién d4p (mg dy du cac diéu kién dudi day duoc dang ky thyc tp tot nghiép:

- La sinh vién nam cudi hodc sinh vién ¢6 nguyén vong tham gia hoc ph?m thuc tap tht
nghiép trudc thoi gian theo tién do chudn; da tich liy t&i thiéu sé tin chi ciia chuong trinh dao
tao hodc hoan thanh céac hoc phﬁn cbt 161 hodc hoc phén tién quyét thudc chuong trinh dao tao
duoc khoa, vién phé duyét.

- Khéng dang trong thoi gian bi ky luat ¢ muc dinh chi hoc tép.

- Khéng dang trong thoi gian bdo luu hodc nghi hoc tam thoi.

- Khéng bi truy ctru trdch nhiém hinh su dén thoi diém dang ky thuc tap.
- Sinh vién hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta Nha trudng.
Diéu 5. TH chire sinh vién ding ky thwe tip tét nghiép

1. Dang ky hoc phan thuc tap t6t nghiép 14 yéu céu bét budc déi véi sinh vién. Can cir
quy dinh tai Diéu 4 vé diu kién sinh vién duoc thuc hién thuc tap tbt nghiép, sinh vién chu
déng sap xép ké hoach hoc tép va ding ky hoc phén thue tAp tot nghiép. Can ctt s6 lugng sinh
vién ddng ky tai cac khoa, vién, Phong Dao tao — Phét trién chuong trinh tién hanh ra soat va
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cdng bd danh sach sinh vién du diéu kién tham gia thuc tap t6t nghiép.

2. Sinh vién dugc hodin ding ky thue tap tot nghiép trong trrdng hop:

a) Bi 6m, thai sn, bi tai nan phéi diéu tr thoi gian dai hodc c6 cde van dé khéc ve sirc
khoe dan dén khong thé tham gia thuc tap t6t nghiép (phai ¢6 gidy xéc nhén ctia co quan y té
tir cAp huyén tré 1én).

b) Céc trudong hop khac theo quyét dinh cia Ban Gidm hiéu.

Sinh vién ndp don xin hoén thuc tap tbt nghiép kém hd so minh chimg, ¢6 xac nhén cia
1anh dao khoa, vién va gui vé Phong Pao tao — Phat trién chuong trinh dé téng hop, trinh Ban
Giédm hiéu quyét dinh.

3. Néu da dang ky hoc phan thuc tap t6t nghiép nhung vi ly do ¢4 nhén sinh vién khong
thé di thuc tap duogc, sinh vién duge phép xin huy hoc phén thue tap t6t nghiép trong thoi gian
2 tudn tir khi bit dau thoi gian thue tp. Sinh vién lam don xin hity hoc phén, ¢6 xac nhan cia
gidng vién huéng dan, lanh dao khoa, vién va gl vé& Phong Do tao — Phat trién chuong trinh.
Quaé thoi gian néu trén, néu khéng lam don xin huy hoc ph?m thue tap t6t nghiép, sinh vién
nhan diém 0 (diém khong) va dugc ghi chi trong hd so hoc tap clia sinh vién.

4, Néu sinh vién da diéu kién thye tap t6t nghiép nhung khong dang ky va cling khéng
xin ho#n thue tép thi dwgc xem 1a nghi hoc khéng c¢6 1y do va s€ bj xit Iy theo quy dinh cua
Truong.

5. Sinh vién dugc phép gia han thoi gian thue tap néu c6 1y do chinh ddng. Sinh vién ndp
don xin gia han thoi han thye tdp ¢6 xdc nhén cta giang vién hudng dén, lanh dao khoa, vién
va giii vé& Phong Pao tao — Phét trién chuong trinh dé trinh Ban Gidm hiéu xem xét, quyét dinh.

6. Dbi v6i sinh vién thuc tap theo hinh thirc ¢4 nhén, ngoai céc co s& thuc tap theo hudng
dan cua khoa, vién sinh vién ¢o thé dé xuét céc co sé thuc tap khac phu hop véi nganh dao tao
va phai dugc khoa, vién chép thuan.

7. Sinh vién dugc phép dé nghi thay dbi co s& thuc tap trong 02 tudn déu tién cla dot
thue tap. Sinh vién lam don xin thay d6i co s thue tap givi vé khoa, vién va thuc hién cic cc
thi tuc hanh chinh theo huéng din ctia khoa, vién trong viéc thay d6i co s& thuc tap t6t nghiép.
Qué thoi han néu trén, néu c6 cac Iy do chinh déng, sinh vién c6 thé dé nghi thay dbi co sé
thuc tap khi dugc khoa, vién chép thuan va dugc phé duyét cia Ban Giam hiéu.

8. Trong qua trinh Tht_rc-tép, néu sinh vién bi 6m, tai nan, hodc céc truong hop khach quan
khéc, sinh vién c6 thé xin tam dung thwe tap khi dugc khoa chép thudn va duogc phé duyét cua
Hiéu trudng. Sinh vién duoc huy hoc phan thure tap tt nghiép da ding ky, hily cong ng phat
sinh va duogc ding ky thuc tdp trong cac dot tiép theo.

Pidu 6. Huwéng din sinh vién thye tip tot nghiép

1. Giang vién huéng din phai c6 trinh d6 chuyén mén, chuyén nganh dung hodc chuyén
nganh gan véi linh vue thue tap dugc phan cong hudéng dan. Giang vién kiém giang, cén bd
quéan ly ngoai truong duge moi hudng dan thue tip phai dép ing diéu kién nay va duge hudng
céc quyén loi theo quy dinh.



2. Can ¢t s6 luong sinh vién du diéu kién dang ky thuc tép tot nghiép, cac khoa, vién cur
giang vién huéng dan sinh vién tham gia thuc tdp cho phi hop.

3. Céc trudong hop khac, céc khoa, vién dé xuat trinh Ban Giam hiéu xem xét va quyét
dinh. ‘

Diéu 7. Co sé thue tap

1. Co s¢ thuc tap phai c6 céc hoat dong chuyén mon gAn vé6i linh vire dao tao ma sinh

vién dang ky thuc tap t6t nghiép. Tuy thudc vao tirng nganh, cac khoa, vién d& xuat danh muc
cac co s0 thuc tap tbt nghiép cu thé.

2. Sinh vién c6 thé dé xuét co sé thuc tap khac phu hop véi nganh dugce dao tao va phai
duoc khoa, vién chflp thuan.

Pitu 8. Trach nhiém ctia sinh vién trong qué trinh thye tap tot nghiép

1. Thuec tap tbt nghiép theo dung thoi gian quy dinh cia Nha truong,

2. Thuc hién cac hoat dong thuc tip theo ké hoach, tudn thi cac ndi quy, quy dinh cta
co s& thue tép va quy dinh ctia Nha truong, chiu su phén cong cua giang vién huéng dan thuc
tap.

3. C6 ké hoach thuc tép cu thé, duogc thé hién trong Nhat ky thue tap trén co s6 dam bao
tinh hop Iy gitta thoi gian thyuc tap véi thoi gian tham gia hoc cdc hoc phén khac trong chuong
trinh dao tao clia hoc ky.

4. Tac phong nhanh nhen, thai d6 nghiém tiic trong qud trinh thuc tap, xay dung mdi
quan hé dang muc, duy tri quan hé 16t dep voi co so thuc tap, khong 1am anh hudng dén uy tin
cta Nha truong vai co so thuc tap.

5. Tuan thi sw huéng dan, quan 1y cia ngudi duge phan cong huéng dan tai co quan
thue tap. '

6. Thuc hién cong viée duge giao vé6i tinh thin trach nhiém cao, chi dong tiép can cong
viée, chiu kho, ham hoc hoi véi tinh than cau thi.

7. Hoan thanh viéc thuce tap tét nghiép ding thoi han.

Picu 9. Trach nhiém cta cic don vi ¢6 lién quan dén thye tap tot nghiép

1. Khoa, vién chuyén mon

a) Khoa, vién xay dung ké hoach thuc tap cho ndm hoc va ké hoach cu thé cho timg dot
thuc tdp/ hinh thirc thue tép.

b) Phéan cdng giang vién thuc hién nhiém vy hudng dan thuc tap tét nghiép theo quy
dinh.

¢) Thue hién céc thu tuc hanh chinh cho sinh vién trong viéc lién hé thuc tap, bao gbm
cOng van gui don vi tiép nhan thuc tap gidly gi6i thiéu sinh vién thyuc tap va cac van ban khac
c6 lién quan. Déi véi chmg hop t6 chirc thye tap theo doan, don vi tlep nhén cép gidy xédc
nhén cho doan sinh vién dén thuc tap.

d) Thuong xuyén kidm tra, theo doi tién do thuc tap tot nghiép cta sinh vién théng qua
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gidng vién huéng dan.

¢) Bao cdo Ban Giam hiéu tinh hinh thyc tép t6t nghiép ctia sinh vién, dong thoi xin ¥
kién chi dao kip thoi khi ¢6 sw ¢6 xay ra trong qué trinh thuc tap (0t nghiép.

f) Phan cOng gidng vién cham Béo céo thuc tap t6t nghiép cua sinh vién.
o) Béo cdo két qua td chirc hoat déng thuc tap sau khi két thoc méi dot thwe tap
2. Giang vién huéng din thuc tap 16t nghiép

a) Thuong xuyén theo doi, nhéc nhé sinh vién tai co sé thuc tap ve tinh thén, thai d¢, tac
phong, y thue ky luat.

b) Kiém tra thong tin va bao cdo lanh dao khoa, vién dé c6 huéng giai quyét kip thoi cac
truomg hop xay ra ngoai quy dinh trong qué trinh sinh vién thuce tap tot nghiép tai co s& thue
tap.

¢) Huéng dan sinh vién cc vén dé lién quan dén chuyén mon, ndi dung thuc tap tdt nghiép.

d) Theo dai, don ddc tién do sinh vién viét Béo cdo thuc tap t6t nghiép.

¢) Thu Nhét ky thuc tap tdt nghiép va Bao cdo thue tap t6t nghiép cta sinh vién va g vé
khoa, vién theo thoi gian quy dinh.

3. Phong Dao tao — Phat trién chwong trinh

a) Ra sodt va thong bao danh sach sinh vién du diéu kién thue tap tot nghiép.

b) Thong bio dén cac khoa, vién vé lap ké hoach thuc tap tHt nghiép ctia ndm hoc va
ké hoach thuc tap cu thé cho ting dot/ hinh thic thuc tép.

¢) Cin cir d& xuét cia cac khoa, vién tham muu Ban Gidm hiéu quyét dinh phén cong
giang vién huéng dan.

d) Hudng din cac thi tuc, cung cip cic biéu mAu lién quan dén thuc tap trong qua
trinh trién khai. '

e) Tiép nhén cac y kién phan hdi trong qué trinh t6 chire thwe hién thyc tap t&t nghiép,
Jam co s& tham muu, dé xuét véi Ban Giam hiéu nham hoan thién cac quy dinh vé thue tép tbt
nghiép

Pidu 10. Bao cdo thwe tap tot nghiép va Nhat ky thue tip

1. Béo céo thuc tip tbt nghiép dugc trinh bay theo mau théng nhat. Noi dung Béo cdo
thuc tap tét nghiép thuc hién theo huéng dan cia khoa, vién va phai lién quan truc tiép dén
cOng viéc ma sinh vién thye tép. '

2. Nhatky thuc tip mé ta hé théng va chi tiét cac ndi dung cong viée cu thé sinh vién
thuc hién tai don vi thuc tdp. Nhét ky thuc tap duge trinh bay theo ngay, dugc danh sb ngay
thang va théng nhét theo méu quy dinh.

Didu 11. Thoi han ndp Nhat ky thuwe tip, Bio cdo thue tap tot nghiép

1. Chém nhét 15 ngay lam viée ké tir khi két thic thue tap, sinh vién ndp 02 ban Bdo
céo thue tap tdt nghiép; 01 quyén Nhat ky thwe tap t6t nghiép (kém theo 01 dia CD hodc file
mém cho giang vién huéng dan).



2. Trudng hop sinh vién nép mudn hon thoi gian quy dinh nhung khong thudc dién
dugc gia han thoi gian thye tép, sinh vién phai dugc sy dong ¥ cia giang vién hudéng dan va
lanh dao khoa, vién nhung t6i da khong qua 5 ngay lam viée ké tir khi két thiic thoi gian nop
theo quy dinh.

Chuong I11

PANH GIA KET QUA THUC TAP TOT NGHIEP

Piéu 12. Cham Nhit ky thwe tip, Bao cdo thue tip tot nghiép

1. Giang vién huéng dén chdm diém Nhat ky thuc tap cha sinh vién ma minh dugc
phan cdng phu trach (dua vao ghi nhan qua trinh thwe tap cia sinh vién va nhén xét cia cén bd
huéng dan tai co sé thue tap) va gui két qua chdm vé Phong Pao tao — Phat trién chuong trinh
chim nhét 5 ngay lam viéc.

2. Khoa, vién phin cong giang vién chim diém Bao cdo thyc tap. Chdm nhét 10 ngay
lam viéc, cac khoa, vién téng hgp va gui két qua chdm Bdo céo thuc tap vé Phong Pao tao —
Phat trién chuong trinh.

Sau khi c6 két qua chim Nhét ky thuc tap, Bao co thuc tap cac khoa, vién glri vé
Phong Pao tao — Phat trién chuong trinh c6 x4dc nhén cia giang vién chim va lanh dao khoa,
vién dé luu trit theo quy dinh.

3. Phong Dao tao — Phat tri én chuong trinh thue hién nhép diém Bao céo thue tap (ot
nghiép 1én hé théng quan 1y dao tao.

4. Piém qua trinh thue tdp (Nhat ky thuc tap) tdt nghiép co6 trong s 50% va diém
Béo cdo thue tap tt nghiép cé trong s6 50%.

Pidu 13. Xiv Iy vi pham trong thoi gian the tap

1. Trong qué trinh thuc tap, sinh vién phéi tuén thu cac quy ché, quy dinh cia Nha
trrdng va cla co quan, don vi noi sinh vién thuc tép. Néu vi pham céc ndi dung sau, tuy theo
mure do sinh vién s€ bi x1r 1y theo quy dinh tai khoéan 2 Diéu nay:

a) Khéng lién hé véi giang vién huéng dan;

b) Tu ¥ bo co sé thuc tép di dugc giang vién huéng dén bb tri ma khéng ¢o Iy do
chinh dang; '

¢) Khéng chip hanh su quan ly, phan céng clia giang vién huéng dan va cén bd
huéng dan tai co sé thuc tp;

d) Khoéng thuc hién Nhat ky thuc tap;

e) Sinh vién khéng dugc co sé thuc tap nhan xét trén phiéu nhén xét thuc tap tot
nghiép;

f) Kich dong sinh vién khéc tham gia dinh cong, géy mat trat tu, an ninh; ph4 hoai
tal san hoac trom cép tai san cua co s¢ thyue tép;

g) Sinh vién nop Bdo cdo thuc tip tdt nghiép khong dung han; sinh vién viét sai noi
dung bao cdo hodc sao chép bédo céo cua sinh vién khac theo két luén cia khoa, vién.




h) Céc quy ché, quy dinh khac ctia Nha trudng va co quan, don vi noi sinh vién
thuc tap.

2. Céc hinh thirc x1r Iy vi pham sinh vién:

a) Vipham lan 1: Nhic nho;

b) Vipham 1an 2: Khién trach, trir 25% diém tén g két hoc ph?m :

c) Vipham lan 3: Canh cdo, trr 50% diém téng két hoc phr:fm;

d) Vi pham lan 4: Khong dat ky thuc tap tot nghiép va nhén diém 0 (khong),

e) Si/nh vién vi pham cac hinh thirc khac nhu: Kich gicf)ng sinh vién khac tham gia dinh
cong, gdy mat trat tu, an ninh; phé hoai tai sdn hodc trdm cap tai san cia co sé thuc tip ... s€
bi xr ly theo quy dinh cua phéap luét.

3. Giang vién huéng dan 1ap bién ban sinh vién vi pham, dé xuit hinh thire x1r 1y, c6
xac nhan cua Truong khoa, vién va giri vé Phong Dao tao — Phat trién chuwong trinh.

Chuong 1V
DIEU KITOAN THI HANH
Piéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc theo Quyét dinh ban hanh Quy dinh cia Ban Giam hi¢u, c6
hiéu luc ké tir ndm hoc 2023-2024.

Diéu 15. T6 chire thye hién

1. Truwong phong Pao tao — Phat trién chuong trinh; Trudng céc don vi, ca nhén ¢6
lién quan va sinh vién chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cé vAn dé phat sinh cén diéu chinh, bd sung, cac don
vi, ca nhan phan 4nh vé Phong Do tao — Phét trién chuong trinh dé téng hop, bo cdo va dé
xudt Ban Giam hiéu xem xét diéu chinh dé phi hop véi quy dinh ciia phap luét va tinh hinh
thuc té ciia Nha truong./. l




TRUGNG
CAO oAMa <.

VAN TANG /
SAI GON . =
/\J HUONG DAN

*” TRINH BAY BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

I. THU TU TRINH BAY QUYEN BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
1. Trang bia (theo file mdu): bia mém, mau (tuy theo quy dinh ciia Khoa, vién).
2. Trang bia l6t (gibng trang bia): giéy A4, tring.
3. Loi cam doan: Cam doan vé tinh trung thwe va chinh xéc ciia cdc ngi dung bao
cdo thwe tap

4. Trang Loi cam on

n

Trang nhén xét ciia gidng vién hwéng din
Trang nhin xét cua co quan thye tip
Trang Muc luc

Trang Danh muc cdc bing biéu

© o N o

Trang Danh muc cdc bang hinh

10. Trang Danh muc chiv vidt tit

11. Nhat ky thue tip tot nghiép (bén chinh — c6 ddnh gid va xdc nhan ciia DN thuce
tap). .

12. Phiéu Nhin xét sinh vién thuc tip (ban chinh — ¢6 ddnh gid va xdc nhén ciia DN
thue tap)

13. Cdac Chirong cia bdo cao

14. Phu luc

15. Tai liéu tham khio

II. QUY CACH QUYEN BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
L Qui cdch déng quyén:
- Biala loai gifly cting khd gidy A4, mau (theo quy dinh cua khoa, vién), c6 gidy
kiéng bao vé. Trinh bay theo file mau.
- Trinh bay trén gidy trang, khd gidy A4.



- Dong quyén bang dinh bim, boc gay, khong dugc dong bang 16 xo - duc 16

Quy cach trinh bay trang:

- MBJi trang duoc trinh bay theo quy dinh (xem mdu trinh bay bén dudi)

- Tiéu dé: font Times New Roman, size 16, khong duoc ding cac kiéu chit dang
thu phép.

- Kiéu chir viét ¢ cic trang: font Times New Roman, size 13, khong dugc dung
cac kiéu chit dang thu phép.

- Mau chiF: in mau den. Hinh v&, do thi, logo truomg Cao dfmg Vian Lang Sai Gon
(c6 thé in mau).

- Canh Ié trang:
o Létrdi 3,0 cm;
o Lé phai 2cm;
o L2 trén 2,0cm;
o L& dudi?2,0cm;

- Khodng cdach dong: 1.3 - 1.5 line

Qui cach viét néi dung dé tai:

- Trit fie trinh bay: viét theo chwong = muc = cic tiéu muc (khong viét theo
phén = churong > muc = chc tiéu niyc).

- Ddnh sb dé mic: cac chuwong, muc, tiéu muc: phai theo quy dinh nhu mau Muc
luc bén dudi. '

- 84 lwong dé muc: nén trinh bay thanh 3 chuong. Téng sb trang khoang 20 — 40

- Tai lieu tham khiao: bt budc phai ghi, dua vao sau phu luc, xép theo tha tu
alphabet.

- Cdc chii thich: phai danh sé va viét ghi chi & cubi mdi trang.

Qui cdch dénh sé trang:

- Tirsau trang "Bia 16t" dén truéc trang "Chwong 1": danh s6 th tw La ma thuong
(vidu: i, i, i, iv...)

- T trang "Chwong 1": d4nh s6 thit tw binh thudng (vi du: 7, 2, 3, 4...)

- Vi trf d4nh sb trang: & phia duéi goc phai.



BO LAO DONG — THUONG BINH VA XA HOI
. (size 14) . .
TRUONG CAO DANG VAN LANG SATI GON

(Bold, size 14)

Trang bia chinh

QAD@”"\B;}
‘é LSC

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
(Bold, Size 18)

<TEN DE TAI>

(Bold, Size 25)

Giang vién hwong ddn  : NGUYEN VAN B (Bold, size 13, in hoa)

Sinh vién thuc hién : NGUYEN VAN A (Bold, size 13, in hoa)
MSSV : 2100110123 (Bold, size 13)
Nganh : CONG NGHE THONG TIN (Bold. size 13, in hoa)
Khoa : 2021 — 2023 (Bold, size 13)
CORB L .. cx o v e 0 020w csgs s m s e mames i s e 1t 40 £ £45 49 O E¥EBOiT3s %

(Bold, in hoa, Size 16 — 20 tuy theo s chit cia tén cong ty)

TP. H6 Chi Minh, thdng nim (giita trang, chit thuong nghiéng, font 13)

BAa.

~



BO LAO PONG — THUGNG BINH VA XA HOI
. _(size 142 : .
TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON

(Bold, size 14)
Trang bia phu

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
(Bold, Size 18)

<TEN PE TAI>

(Bold, Size 25)

Giang vién hwéng din  : NGUYEN VAN B (Bold, size 13, in hoa)

Sinh vién thue hién : NGUYEN VAN A (Bold, size 13, in hoa)
MSSV : 2100110123 (Bold, size 13) _
Nganh : CONG NGHE THONG TIN (Bold, size 13, in hoa)
Khoa : 2021 - 2023 (Bold, size 13)

LI T ™ e sme woms s rm mmnmim om0 i om0 0 5 0 S AT 2

(Bold, in hoa, Size 16 — 20 tuy theo sd chit cia tén cong ty)

1 Hb Chi Minh, thdng nim (giita trang, chit thuong nghiéng, font 13)




Madu

LOT CAM POAN (Bold, size 15)
(Size 13) T6i cam doan déy 1a dé tai nghién ctru cta toi. Nhitng két qua va cac sb
liéu trong bao cédo thuc tap tbt nghi€p. duge thue il ot . o svmesvsmns , khong sao chép
bét ky ngudn nao khac.

T6i hoan toan chi trach nhigém trude nha treong vé sy cam doan nay./.

Tp. Ho Chi Minh, ngay .. thdng ... ndm ...
SINH VIEN
(ky va ghi 10 ho tén)

N\
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fo/ <



Mdu

LOI CAM ON (Bold, size 15)

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
.....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Tp. H6 Chi Minh, ngay .. thdng ... ndm ...
SINH VIEN
(ky va ghird ho tén)



Madu

NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN (Bold, size 15)

1. Hinh thic (Bé cuc, trinh bay, 161, cac muc, hinh, bang, cdng thirc, phu luc,)
(Size 13)

2. Noi dung (muc tiéu, phuong phép, két qua, sao chép, cac chuong, tai liéu,..) ............
(Size 13)

TP.HCM, Ngay ... ... thang ...... ndm ...
Gido vién hwéng dan
(Ky tén, dong dau)



Mau
NHAN XET CUA CO QUAN THUC TAP (Bold, size 15)
(EIEB L O s 5 et e e R e S VRS TRTar S NSRS TR 5 OB e S P e W I NS T Pl

----------------------------------------------------------------------------------------------------
....................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------

TP.HCM, Nggy ...... thdang ... ... B i .
Xac nhén cia don vi thye tp
(Ky tén, dong dau)



Mdu

(Size 13)

MUC LUC (Bold, size 15)

-----------------------------------------------------------------------------------------
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Mau

DANH MUC CAC BANG BIEU (Bold, size 15) néu c6
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Mdau

(Size 13)

DANH MUC CAC BANG HINH (Bold, size 15) néu cé

------------------------------------------------------------------------------------------
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Méu

DANH MUC CAC TU VIET TAT (Bold, size 15) néu co
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Méu
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM C

Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

PHIEU DANG KY THU'C TAP TOT NGHIEP

JINB BIEE  oooreeeeneneecacssiuisisinsisiossssmsssasssnsssossssssssssessa iebustusnssmssmansnsssantaseasssass s

THONG TIN CA NHAN
& (ol 2 B L1 LA PE PO PP P SR ST LR E R
NEay SINh: oo MG SI0E VB ... .o conmsnrsasmmessmssissss
TS onvenn s sunmnnenss e SRR S5 RA S8 4 SR LSRR TR eSS RS s AR RE B R e s
TUBAIIE ... cinsohsssinsssshisissmisuossns o s eosiiupuasiabinvos veshapbon nasesspsmneesnessesis S UESRF W ES TR ERIEOS Sy avas
~Dia chi thuong tru: .......................................

D ChT BN NE: worvieiieet ettt

5123 11 110Y: 1 LA U OO OO TP P SIS S SR R

TG, VIBHLE o0 roome 555 s s BB 0 ¥ s st s i s e o s ans s eSS A A VA AR

Kinh d& nghi Truéng khoa, Vién ...........cccovvene S xét dé toi thuc tap

va ctlt giang vién huéng dan vao dot thang......ndm.... ... .. v6i dé tai:

Tdi xin chan thanh cam on!

Tp. Ho Chi Minh, ngay .... thang ... ndm ... ...
TRUONG KHOA SINH VIEN
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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
~$6: .../GGT-VLSC coseasiasrney FUEE onn thang.....ndm 20...
Méu ‘ GIAY GIOI THIEU
SINH VIEN THUC TAP
Kinh giri: Ban Giam L ———

Nhdm gitip cho sinh vién truong c6 kién thirc thue té, nang cao trinh d6 chuyén mén
va cac k¥ nang nghé nghiép cin thiét khi tét nghiép, Truong Cao ding Van Lang Sai Gon td
chire dot thuc tép tbt nghiép cho sinh vién nam cubi khod tai cac Cong ty, Doanh nghiép, Nha
may san xuét.

Truong Cao dang Van Lang Sai Gon tran trong gidi thiéu sinh vién ndm cubdi
hoc tai Trudong dén Quy Co quan/Don vi lién hé thuc tap.

2UONG

A im SR : AJONG
Ten Sinh VIEDT i mmmressniamimsmenssmmes Ngay sinli:..... ;e i,
o 2% . *RUONG
W 568l VNS «sassmmsmmmivsissmamms i HE: ...ccvniunmesssmnnmsissiissimissionnsess .0 DANI
TTBATIKE wvrerssssingusssastsunsas bosiisstivss st hviuses e asssbsens i Cedssitnass s sowsnn s SRR sNLAN
: . $Al GON
Thot sian thue 18 TY AEAY e -sratummmimmns dAEN NEAY veeverrrrrereene s vl
’ n K s

DI GIANE WIGH: sosmenisonssis e dusssansensbicsunaesisoiptumas (s6 dién  thoat:

.................... ) phu trach quan Iy va huéng dén.

Trong thoi gian thuc tap, sinh vién s€ chép hanh ding ndi quy, quy dinh va su
phan coéng cong viée ciia Quy Co quan, don vi.

Sau khi hoan tat cong viéc, dé nghi Lanh dao Quy Co quan, don vinhan xét vé
tinh than thai do, ndi dung va chat lugng thuc tép cta sinh vién.

Kinh mong dugc Quy Co quan, don vi tao diéu kién thuan loi @@ sinh vién hoan
thanh nhiém vu.

Tran trong!

TL.HIEU TRUONG
TRUONG KHOA
Noinhan: |
- Nhu trén;

- Luu Khoa.
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Méu

CO QUAN/PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........................... DPdc lap — Tu do — Hanh phtc

) thdng ..... nam 20...

GIAY TIEP NHAN SINH VIEN THU'C TAP

THONG TIN THUC TAP

Co quan/ Pon vi tiép nhan thue tip

TE0 CO GUANDITHLNL vorvescos seersrassssmassmsosansasnsorsess shia s snbanssi e i st i A AR S VB TR
EITAGEL wvvserverseosoresresescosen e sttt e st b e B AASTE = - YRy
Website .....................................................................................................................................
Pién thoal:.ieeeie e THARY s R S i
Nguwdi hwéng din thwe tip

TR SO OIS TATE 1nonvesowrsmsmpacsmmssmrsessmniosasmasssssmsetassassspismsssasismsssm smass iAo AR HAA R ESA L0 o
CIATE VL s iissnmsovisvsavsves saneommninsie s eamesssms v e i soAsa st e 435 S 4 A S 4 5 £ S SRS S Y 0 AR R S0 A
B ovnnmmnim s i s a e i Pt tieals L ounvemmm nddasoerasansn e
THONG TIN SINH VIEN PUQC TIEP NHAN THU'C TAP

STT| Tén sinh vién/MSSV Emt‘;liggié“ Khoa/Nganh|{Nhi¢m va TT| B phén TT
1
2
3
4
Tir ngdy ... thdng ... dén ngay ... thang ....ndm ...

Xac nhén cua Co quan/Pon vi )
(Ky & ghi ¥6 Ho tén, chitc vu, dong ddu)
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BO LAO BPONG — THUONG BINH VA XA HOT
TRUONG CAO DPANG VAN LANG SAT GON

SO NHAT KY THUC TAP

Ho va tén sinh vién:

Lép:

Nganh:

GVHD:

Co quan thuc tép:

Thot gian thue tdp: T ... /.../20 ... dén ... /... nR0...




Thang .../20...

* Luu y: NOi dung thuc tap duoc liét ké va danh gié theo tung tuan trong dot thue tap.

3 Nhian xét cia Chivky Dgey
Tuan | Thoi gian N§i dung thwe tap t = HD ciia dom vi
don vi thwe tap x
thue tip
T
I r
dén
T
2
dén
Tu
3




dén
Tu
& ﬁ
dén .
| ~ TRU
.............. CAO {
VAN |
_ 8Al
Fo~—
..
T
dén
T
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ol AIGER
VLS et
Tur
dén
Diém danh gi trén thang diém 10 - TP.HCM, ngdy ......thdng ... ném 20....

Trudng don vi quan ly thue tép




BO LAO DONG - THUONG BINH & XA HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG VAN LANG SAI GON Do lap - Tu do - Hanh phic

Mau

PHIEU PANH GIA KET QUA SINH VIEN THUC TAP TOT NGHIEP

«Hewvittnsinh vl ~wunrvnmimanmaswaning Lt snsmaemmmsnns Nhom TPTR G

D N e Y R T G s Kho8: sevmmn s sowramsr s
- Doanh nghi€p thuc tAD: .ovveei e
S B b o o e e T s s e T e e e T s T S oo e O e T T T e a o st s ST SR T
- Thoi gian thue tép: tir ngay... /... /20... dénngay.../.../20...
STT CAC MAT PANH GIA - | PANH GIA
1 | Téc phong, thai dd lao dong: (Chap hanh ndi qui cha don vi thuc tap) 4,0 diem
- Trang phuc 1,0
- Gio lam viée 1,0
- An toan lao dong ‘ _ 1,0 PR
| - Thai d, img x1r v4i dong nghiép trong mdi truong lam viée 1,0 - G
2 | Chuyén mon: 6,0 diém iNG
- Kha nang thich img véi cong viée dugce giao 1,0 ANG
--Kha néng thuc hién cong viéc chuyén mon 15 N
- Kha nang phéi hop thyuc hién (lam vi¢c nhém) 1,0 _),':\"
- Kha nang lam viée ddc lap , 1,0
- Kha ning sang tao trong cong viéc 1.5
Nhén xét chung ctia Doanh nghiép vé sinh vién
T
Piém danh gia qua trinh thue tap (theo thang diém 10): ............... SR
Ngay  thang nam 20..... Ngay  thang  ndam 20.....
Truéng don vi Nguoi nhéan xét

(Ky, ghi ré ho va tén)
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BO LAO PONG - THUONG BINH VAXA HOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DPANG VAN LANG SAT GON Pée lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU DANH GIA, NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN

DB Tk o B e o L e e 8 o m e e e e e SR
2 T B 1T O e S ORI s 8 S I et
TN BIR VIBRY +oviiiescosnivuseonessssmimvasnpinsons cecs sss s sisies sy imasvsasonsorsesse I3 50 T R Rt
B E o2 ¢ o BT
Thot gian thue tap: TU DAY .ooviieiieeeeee e DEn ngay ..o,

Sau qua trinh thuc tip ctia sinh vién, gido vién hudng dan nhan xét, danh gid nhu sau:

1. Panh gia qua trinh thwe tip tai don vi thye tap:

Diém danh gia vé thwe hién béo cdo thue tip: ...../10
Bdng chik: ...

Ngay ... thdng .... nam ...........
Gido vién hwéng din
(Ky, ghi ré ho tén)
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